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Kursinformation: DIGOTN
QUALI: Microsoft 365 Grundlagen

Zeitlicher Rahmen

9:00 Uhr bis 15:00 Uhr

Das miissen Sie beachten:

Formales: Bitte stellen Sie zeitnah die formalen Antréage auf berufliche
Fortbildung und Dienstreise (Formulare M2, M4 oder MA-Portal), falls
noch nicht geschehen.

Verpflegung: Kaffee und Wasser stellen wir gern zur Verfugung. Die restliche
Verpflegung obliegt den Teilnehmerinnen und Teilnehmern.

Teilnahmebestitigung: Bitte bringen Sie fiir die Dokumentation lhrer Teilnahme
unbedingt lhren Fortbildungspass (M8) mit zur Veranstaltung. Sie
erhalten von uns auBerdem ein Zertifikat.

Veranstaltungsorte

Magdeburg: Adresse:
Seminarrdaume Liineburger StraBe 6
(R-404 ,Editha” 4. OG)

Einkaufsmoglichkeiten vor Ort sind vorhanden.
Parken:

Kostenfreie Parkplatze Pappelallee und Telemannstrale
Zwei gebuhrenpflichtige Parkplatze vor dem Haupteingang

Bernburg: Adresse:
Zentrale Bernburg, Dr.-John-Rittmeister-Strae 6
(Gebaude 17 - EG)

Einkaufsmaoglichkeiten vor Ort sind nicht vorhanden.

Einen Lageplan des Stiftungsgelindes finden Sie in Ihrer
Bestdtigungsmail.

Parken:
Sportplatz SV Einheit Bernburg (BrunnenstraBe / An der Uberfahrt 2)
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Kursbeschreibung

Fit im Umgang mit Teams und den M365 Apps

In diesem QUALI-Kurs konnen Mitarbeitende der Stiftung die Grundlagen im Umgang mit
der Microsoft 365 Umgebung sowie den zugehorigen Programmen / Apps erlernen.

Im Mittelpunkt steht dabei die Arbeit mit MS Teams, MS Forms und OneDrive aber auch
der grundlegende Umgang mit Word, Excel und Outlook.

Dieser Kurs geht von keinen bis sehr wenigen Grundkenntnissen aus. Zu Beginn des
Seminars werden die konkreten Schwerpunkte aber gemeinsam anhand der Bedarfe der
Teilnehmenden erarbeitet.

In der Durchflihrung wechseln sich theoretische Inhalte und ausfihrlichen Praxisphasen ab.
Es wird ein eigenes digitales Endgerat benotigt (Laptop / Tablet).

Ein Smartphone reicht nicht aus, kann aber fiir zusatzlichen Erkenntnisgewinn ebenfalls
mitgebracht werden.
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Bei Riickfragen stehen wir lhnen gern zur Verfligung:
info@stiftungsakademie-magdeburg.de

= Stiftungsakademie
- Magdeburg
) LEARN FOR LIFE
Stiftungsakademie Magdeburg
Learn for Life

Agnetenstrale 14
39106 Magdeburg

info@stiftungsakademie-maqgdeburg.de

www.stiftungsakademie-magdeburg.de

Bildung macht glicklich!

\. STIFTUNG
,‘ Evangelische Jugendhilfe
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